' ZA ZAPOSUAVANIEUDrazac PR

ime i prezime
Vasa kontakt osoba u HZZ- u: telefon
e-mail
POPUNJAVA HzZ
Registarski broj PR-a: Datum zaprimanja:
Nacin zaprimanja PR-a: CJosobno Otelefonom OfaxomCJe-mailom Odrugo,

PRIJAVA POTREBE ZA RADNIKOM - PR

1. PODACI O POSLODAVCU

Naziv poslodavca:*Opcina Orehovica

Adresa:*Orehovica, Cakovecka 9, 40322 Orehovica

Kontakt osoba:*Opcinski nacelnik Franjo Bukal
E-mail:*0.orehovica@gmail.com

Web stranica:www.orehovica.hr

Telefon:*040/636-040, 040/855-098 Mobitel:*091/534-9354
Mati¢ni broj/OIB:*99677841113

Djelatnost:

2. PODACI O RADNOM MIESTU

Naziv RM: *procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Orehovica (M/Z)

Opis poslova: (npr. vodenje knjigovodstva)*

1. organizira i rukovodi Jedinstvenim upravnim odjelom u
skladu sa zakonom i drugim propisima , brine o izvrSavanju i
nadzire obavljanje poslova, daje upute za rad zaposlenima i
koordinira rad Jedinstvenog upravnog odjela, 2. Obavlja
poslove u svezi pripremanja sjednica Opcinskog vijeéa ,
poslove strucne pomodi i izrade prijedloga akata i odluka,
imovinsko-pravne poslove, organizira izvrSenje poslova
vezano uz drustvene djelatnosti (kultura, sport, Skolski i
predskolski odgoj, socijalna skrb, tehnicka kultura), turizam ,
ugostiteljstvo i informiranje, te obavlja i druge poslove po
nalogu nacelnika, 3. Brine o zakonitom radu Opcinskog
vijeca 4. Provodi izvrSenje odluka nacelnika i Opcinskog
vijeca, donosi rjeSenja u upravnim postupcima iz djelokruga
JUO, suraduje sa zupanijskim uredima po pitanju rjeSavanija
poslova iz svog djelokruga , brine i odgovoran je za
arhiviranje odluka i akata , obavlja poslove vezano uz radne
odnose u opcinskoj upravi, 5. prati propise iz nadleznosti
Jedinstvenog upravnog odjela, provodi neposredan nadzor
nad radom u Jedinstvenom upravnom odjelu, 6. donosi
rjeSenja u svim upravnim postupcima iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela, 7. prati natjecaje na svim
razinama za osiguranje dodatnih namjenskih sredstava za
zadovoljenje javnih potreba iz svih podrucja, te razmatra ,
priprema, predlaze i provodi sudjelovanje na istima. Prati i
organizira poslove pripreme i izrade projekata i programa
suradnje s EU. Prati i nadzire namjensko koristenje
dobivenih potpora, pomoci, donacija i sl. , te u vezi s istim
priprema i izraduje propisana i zahtijevana izvjesca, 8.
Poduzima mjere za utvrsdivanje odgovornosti za povrede
sluzbene duznosti, 9. osigurava suradnju Jedinstvenog
upravnog odjela s tijelima drzavne uprave, tijelima lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave i drugim institucijama,
10. poduzima mjere za osiguranje ucinkovitosti u radu, brine
o stru¢nom osposobljavanju i usavrsavanju djelatnika i o
urednom i pravilnom koriStenju imovine i sredstva za rad,
11. Koordinira punomocnika/odvjetnika u sudskim i
upravnim postupcima pred drugim tijelima kad ti postupci
nisu u nadleznosti drugih upravnih tijela, 12. Obavlja
najsloZenije protokolarne poslove za nacelnika i Vijece, 13.
obavlja poslove glavnog i odgovornog urednika sluzbenog
glasila Opcine Orehovica i poslove urednika sluzbenih web
stranica Opcine Orehovica. 14. vodi i rjeSava u upravnom
postupku predmete u vezi ostvarivanja prava na pristup

Potpis poslodavca:

informacijama, izraduje godiSnje izvjeStaje, te druge poslove u
skladu s propisima, 15. brine o odnosima s javnos¢u, medijskoj
pokrivenosti informacijama, priprema izjave za medije,
organizira i vodi konferencije za medije, 16. Objavljuje
obavijesti i informacije iz svog rada na web stranicama Opcine
Orehovica, 17. Obavlja poslove u provedbi FMC i koordinatora
za sastavljanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti, 18. obavlja
poslove vezane uz dobivanje suglasnosti za zaduzivanje i
davanje jamstava, kontrolu naplate, kao i poslove pripreme
dokumentacije za prisilnu i aZurnu naplatu potraZivanja
opcinskih prihoda.

Razina obrazovanja:*VSS magistar ili strucni specijalist
ekonomske ili pravne struke

Obrazovni program: /

POTREBNA ZNANJA I VIESTINE

Strani jezici: engleski jezik

Razina: A1 (najosnovnija), A2, B1, B2, C1, C2 (najvisa)
razumijevanje Al

govor Al
pisanje Al

Informaticka znanja: Poznavanje rada na racunalu

Strucni ispit i druga znanja: PoloZen drZavni strucni ispit,
odnosno osoba bez poloZenog drzavnog strucnog ispita, a
kojeg su duzni poloZiti u skladu sa Zakonom.
Vozacki ispit
kategorija CJA XB CJC COODOJE OJF

Cposao trazi koriStenje vlastitog vozila zaposlenika

Druga znanja i vjestine/

RADNO ISKUSTVO*

mjeseci Cnije vazno

godina 1 [J bez radnog iskustva
3. VRSTA ZAPOSLENJA*

Neodredeno

X upraznjeni poslovi
[J novootvoreni poslovi

Odredeno

[ sezonski ] poveéan opseg posla
zamjena J novootvoreni poslovi

O reizbor

Ostalo

[J struc¢no osposobljavanje za rad

drugi oblici rada — zamjena duze vrijeme odsutnog
sluzbenika
[Iprivremeni/povremeni sezonski posao u poljoprivredi
Cpripravnik

O Prednost zaposljavanja osoba s invaliditetom

*obvezno polje unosa

B A

4




NN
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4. UVIETI RADNOG MJESTA

Mjesto rada (naselje):*Opcina Orehovica

X na jednom mjestu terenski rad
SMJIESTAJ*NAKNADA ZA PRIJEVOZ*

Xnema smjestaja O bez naknade
Cgrupni smjestaj [ djelomicna naknada
Csamacki smjestaj X cijela naknada
Clobiteljski stan

PREDVIDENA PLACA KN (netto)
RADNO VRIJEME*

X puno radno vrijeme
[CInepuno radno vrijeme - sati tjiedno

RASPORED RADNOG VREMENA

X prijepodne [ poslijepodne [ dvokratno
O noénirad O 2 smjene O 3 smjene
O rad vikendom i praznikom

5. UVIETI NATIJECAIA*

Natjecaj vrijedi* od 13.12.2019. do 28.12.2019.
Broj trazenih radnika:* 1

KONTAKT KANDIDATA S POSLODAVCEM*

X osobni dolazak na adresu:Orehovica, Cakovecka 9
X telefonski na broj:040/855-098

O pisana zamolba na adresu:
X kontakt na e — mail:o.orehovica@gmail.com
Csusret s kandidatima u prostoru HZZ-a

6.USLUGE HZZ-a

ODABIR KANDIDATA*

[ stru¢ni odabir savjetnika za zapoSljavanje
Broj kandidata za uzi izbor:

Clupudivanje kandidata iz drugih Zupanija

O psihologijska selekcija kandidata

X osobni odabir poslodavca

OGLASAVANIE
Natjecaji se objavijuju na web stranici HZZ-a,Burza rada"

[J objava natjeCaja na web stranici bez podataka o
poslodavcu

X objava natjeéaja u biltenu HZZ-a (oglasna ploca)
Oprijenos natjeCaja drugim oglasivacima izvan HZZ-a
Oprijenos natjecaja na europski portal EURES

NAPOMENE:

"/
Potpis poslodavca: /i \




